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Smérnice pro ECDL testovani na SPSE V UzZlabin &

|. ECDL INDEX

a)

b)

c)

d)

)

ECDL Index opraiiuje svého drzitele vyuzit mezinarodniho konceptitotgni pditacové gramotnosti
ECDL a vstoupit do procesu ECDL testovani. Platf®6DL Indexu je omezena na 3 roky od data
vyplnéni osobnich (déj uchazée. Kazdy ECDL index oprdwje svého drzitele k ECDL tesh

z takovych modul, pro které je index den nebo které jsou v indexu vyphy.

Uchaz¢ maze zakoupit vybrany ECDL Index samostatn libovolného prodejce, akreditovaného
testovaciho $ediska, pipadré jej ziskat jako sotast komplexni dodavky n&glad s nakupovanym
pocitatem nebo programovym vybavenim.

Nejpozdji pred zahajenim libovolného testu musi byt ECDL Ingexsonifikovan, tj. opéén osobnimi
Gdaji uchazee (jméno, pijmeni, datum narozeni) tak, aby byla z&#jit jeho nefenositelnost na jiného
uchazée. Pokud fislusny ECDL index obsahuje volitelny modul nebodniy, pak musi byt tento modul
testovacim sedisek vypl#n nejpozdji pred zahajenim testu z tohoto modulu.

Akreditované testovaciistdisko nakupuje ECDL Indexy v kancélénanazera ECDL-CZ pragdnictvim
elektronickych objednavek v systému WASET, a tidb@Jdolném mnoZzstvi.

Index ECDL s jinym sériovyniislem, nez gislem, které mu bylo kancéldnanazera ECDL-CZiféleno
(pokud neni zahra#miho pivodu), nebude uznan jako platny a vysledky uckmasvedené v chykin
ocislovaném nebo personifikovaném Indexu nebudou mkeény. Takovému uchasenebude vydan
zadny ECDL certifikat a veSkerou pravni i obchoddpowdnost nese akreditované testovagédisko,
které chybu zpsobilo.

V odivodrenych gipadech mize kanceld manazera ECDL-CZ akreditovanémuesiisku nepouzité,
nevyplrené a neposkozené Indexy dobropisovat, avSak za seffenou o odpovidajici administrativni
naklady.

Prodejni cena v3ech tygECDL Indexi je pro GzemiCR, pro vSechna testovaciediska a pro vSechny
uchazée stanovena platnym cenikem pro deéi$ové obdobi pe¥n Akreditované testovaciisdisko je
povinno tuto cenu respektovat & prodeji Index ji nesmi nénit.

Il. PRIHLASKY

a)

b)

c)

d)

Uchaze se giihlaSuje na prvni ECDL testovani pomotihtasky, kterd musi bytdiné dostupna u kazdého
akreditovaného testovacihdediska.

V ptipadt opakovaného testovani uchéze jednom testovacimietlisku niize toto stedisko zvolit jinou,
prokazatelnou formu jeho fiplasky k testovani. Stejntak nuze testovaci Btdisko postupovat
piti hromadném phlasSovani uchazé o ECDL testovani (firmy, organizace), vzdy vSak sinaajistit
pisemny a pravoplatny souhlas uchi&@ze pouZzitim osobnich Gday souladu se Zakonein 101/2000 Sb.,
0 ochrag osobnich uddj

PrihlaSka na ECDL testovani musi obsahovat zakladobioi identifikéni Udaje, Udaje o testovacim
stredisku, udaje o modulech, ze kterych chce byt uhgestovan a dale vybrany termin testovani — pokud
je jiz zvolenym testovacim igtdiskem zvéejrén. Frednétem gihlaSky mize byt napiklad i poZzadavek
uchazee skladat testy z vice modul uriitém pdadi nebo specifikace konkrétni testovaci platfokiny
platforem.

U uchazée ve ¥ku do 15 let musi bytifhlaSka k testm podepsanaskterym z jeho zakonnych zastupc

s tim, Ze akreditované testovadfesisko je povinno si jeStpred terminem testovani vyzadat pisemné
potvrzeni, Ze nezletily uchazdyl seznamen s pravy a povinnostmi uckieze ECDL testovani a ze je
svym podpisem opra¥n potvrdit gfevzeti zadaniifsluSného testu.
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Akreditované testovaci igtdisko potvrdi uchaze prijeti prihlasky na ECDL testovéani tipadré doplni
chybsjici ¢i opravi chybné (daje a tomuto uch&izecas Fedd k prostudovani dokumemrava
a povinnosti uchazé&e o ECDL Certifikat

Testy programu ECDL Advanceduire absolvovat libovolny uchagzeaniz by musel i@dem UGsgsns
absolvovat odpovidajici modul nebo moduly progra@bL Core.

. TERMINY TESTOVANI

Akreditované dedisko dle své Gvahy nebo obchodni strategie, mdffiorSak do z&atku ochranné lity,
samostatté vyhlasi planovany termin (nebo terminy) testoy@noistednictvim systému WASET. Termin
testovani je pro dely vyhlaSovani definovan kaleng@m datem atasem z&atku testovani. V SirSim
kontextu jde ale o cely soubdinnosti testovacihoigdiska vztahujicich se Kipraw, pribéhu a ukogeni
testovani uchaze nebo skupiny uchazi v daném terminu. Ochrannéith je definovana jako jeden cely
kalend@ni den pedchazejici planovanému datu terminu testovanifiag paténi planovany termin
testovani je testovacitstlisko opraviéno vyhlasit nejpozt]i do stede&ni palnoci.

Teprve po Usgsném vyhlaseni terminu testovani pifedhictvim systému WASET je testovadieslisko
samostaté opravréno tento konkrétni termin zkejnit nagiklad na svych webovych strankach nebo
ve svych propagaich nebo nabidkovych materidlech.

Akreditované testovaci istdisko, které pouzije pro testovani svoji mobildrealitovanou testovaci
mistnost, je povinno samostéta Was informovat progednictvim elektronické posty inspekci ECDL-CZ
(kontakt je uveden na webovych strankach ECDL-CHjoétovni adrese konani terminu testovani. Tuto
informaci systém WASET neeviduje. PouZiti mobilestbvaci mistnosti v prostorach akreditovaného
testovaciho $ediska nebo polsy neni povoleno. Mobilni testovaci mistnost j&ema pro pokryti
pozadavk zakaznika v mistech, kde neni k dispozici jinavyge akreditovana testovaci mistnost.

Akreditované sedisko si niZze také dohodnout neiggny termin testovani, zejména jedna-li serfidqd o
testovani nevejné organizované skupiny uchaée Takovy pFipad testovaci stdisko zaznamena do
systému WASET. Tento termin testovani pak nebudiep¥n na oficialnich webovych strankach ECDL.

Pokud dojde u vyhlaSeného terminu testovani, kgt neni v ochranné the, ke zngéné jeho paramei,
napiklad ke zn¥né ¢asu zaatku testovani, zéme¢ vedouciho testovani, ke 2n¢ testovaci mistnosti, nebo
je nutné termin testovani z nedostatku zajmu uciiaaelozit, je akreditované testovactestisko povinno
tuto zménu samostath zaznamenat do systému WASET. & paramett terminu testovani, ktery se
nachazi v ochrannéite, jsou omezeny procesnimi pravidly.

Akreditované dedisko dle své Gvahy nebo orgasizigh moznosti, nejpozf vSak do konce ochranné
Ihity (tj. do pilnoci dne pedchézejiciho vyhlaSenému terminu testovani), satmdspiihlasi vSechny
uchazee na tento vyhlaSeny termin testovani. Nejsoudidichazeéi systétmem WASET dosud evidovani,
pak je akreditovanéigtdisko do systému samostatraznamena a naslede pihlasi na vyhlaseny termin
testovani. Na konci ochrannéith jsou veskeré (daje o terminu testovani a o &fez prihlaSenych
na tento termin definitivhuzangeny pro jakékoliv zrény.

Akreditované sedisko niize, je-li to pro 8 G¢elné, vyuzit pro phlaseni vice uchazé k vyhlaSenému
terminu testovani v jednom kroku funkci importu ddd systému WASET. Data pro import jsou
poZadovana ve formatu csv a ve strisdtdefinované systémem WASET.

Hromadné fihlaSovani uchazé prostednictvim importu dat do systému WASET pro konkirémdouci
termin testovani je mozné prowad diléich krocich nebo najednou a libovélopakovat (no&si procesni
data vzdy pepiSi data starSi) aipadré nasleds doplnit nebo modifikovat, avSak musi byt definigv
ukorteno nejpozdi do konce ochranné ity (do pilnoci dne pedchazejiciho vyhlaSenému terminu
testovani).
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Informaini systém WASET umozni vkladani vyslédiesti pouze u uchaze, ktery byltradre a was
na dany termin testovani prisinictvim systému WASETlaSen. Za platné mohou byt uznany jen
takové terminy testovani a takové vysledky uctezeteré budouradre pomoci systému WASET
vyhlaSeny a evidovany. Inforrai systém WASET automaticky informuje odgdmé osoby na stran
testovaciho sediska i na stranpracovni skupiny ECDL-CZ prastdnictvim elektronické posSty o vSech
krocich tykajicich se vyhlaSeni, Zmnebo zruSeni termirtestovani.

Terminy testovani, ve kterych je planovano testoe programu ECDL Advanced, mohou vyhlaSovat
pouze akreditovana testovacfestiska ECDL Advanced. V ramci jednoho terminu te&hd je mozné
libovolné kombinovat testy jak programu ECDL Core, tak peogu ECDL Advanced.

Uchaze se niize odhlasit nejpozii 5 pracovnich dni f&d konanim terminu testovani (bez udéniodiu)
— v tomto pipact nedochazi ke ztréterminu a zaplacenstky (Fevede se na dalSi pozadovany termin).
Uchaze své odhlaSeni zaSle e-mailem manazerovi testovatédiska.

Uchazeé se niize odhlasit a omluvit z terminu testovanitippE zavaznych zdravotnich problém-
omluva je mozna telefonicky na studijnim &bhi (274 016 211) nebo v kancélénanazera testovaciho
strediska (274 016 261), omluva je mozna nejgpZlhodiny fed z&atkem terminu testovani.

V piipac€ omluvy ze zdravotnichidodi je nutné dolozit nejpoz{l do 3 pracovnich din od terminu
testovani na studijni odkkni potvrzeni od Iéka

Propadnuti terminu testovani a zaplacéhstky: nedostaveni se uch&ea termin testovani béadné
omluvy, pozdni fichod uchazé&e o vice nez 5 minutfippozdni omlu¥ ze zdravotnichisodi (nejpozd;ji

2 hodiny fred z&atkem testovani),ipnedodani potvrzeni od léleav daném terminu (do 3 pracovnichidn
od testovani).

Testovaci sedisko si vyhrazuje zrusit termin testovani z v&nprovoznich @vodi. Nahradni termin
bude vyhlasen v nejbliz§im mozném terminu.

IV. TESTOVACI MISTNOST

a)

b)

c)

Testovaci mistnost musi byitanl testovanintddre oznaena originalem samolepldkreditovana testovaci
mistnost ECDL V testovaci mistnosti musi byt k dispozici prohiéanuti odpovidajiciCertifikat
0 akreditaci pro ECDL testovaniAkreditovani testé musi byt na svrchntasti odvu piimérenym
zpisobem viditeld ozna&eni a musi mit k dispozici pro nahlédnuti odpovtdaertifikat o akreditaci
testera pro ECDL testovani

Akreditovany tester vedouci testovani jeg zahajenim vlastniho testovani povinen se yj&gitestovaci
mistnost je pro testovani sprévpripravena a ze vSechny @itace fadre funguji. Pokud se mezi ucha@ze
0 ECDL testovéani vyskytne osoba, kterou tester nsabé nebo kterou procély ECDL testovani cilen
pripravoval a tester usoudi, Ze by byla ohroZzena jeéwavislost a objektivitat¢i této osol, pak je
povinen se vedeni testovani vzdat.

Testy ECDL Advanced je mozné realizovat pouze editované testovaci mistnosti, ktera je pro program
ECDL Advanced nale#t vybavena a disponuje alespgednou testovaci platformou akreditovanou
pro kazdy modul programu ECDL Advanced.

V. ZADANI TESTU

a)

b)

Testovaci sedisko provede pragdnictvim systému WASETWylosovani variant te$tz prislusnych
moduli pro kazdého fhlaSeného uchaze. Losovani seidi piisnymi pozadavky a pravidly vlastnika
konceptu ECDL (ECDL Foundation) atie byt provedeno pro dany termin testovani poudeoje, a to
vintervalu od O hodin v den testovani az do vydéhocasu zaatku testovani. Vyjimkou ifdze byt
termin testovani v najaté nebo mobilni testovastmosti.

Akreditovany tester vytiskne ze systému WASHfIcialni seznam uchazé s vylosovanymi variantami

testi. Tisk mize byt proveden pouze v den terminu testovanitrivejd/Sak po vylosovani variant tést
Tisk pied timto terminem a opakovany tisk je omezen propggoravidly konceptu ECDL. Neni-li tento
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papirovy dokument vyti§h, spravi vyplnén a podepsan vSemi&@pstrénymi stranami, nebudou moci byt
vysledky tesi z tohoto terminu akceptovany.

Pokud se vyskytnou v tomto seznamu shodné varigsty ze stejného modulu, pak musi akreditovany
tester vedouci testovani zajistit, aby se stejisf ¥ezadném ipact nevyskytoval na dvou géacich
umisgnych vedle sebe ani za sebou, tedy umistit shodrénty tesi na pditace tak, aby nebylo mozné
vzajemr opisovat pohledem na monitor jinéhaifiace.

Akreditovany tester vedouci testovani zkopiruje cpvai soubory vylosovanych variant ftest
do pracovniho prostoru uch&#ena odpovidajici poitate, a to s pouzitim takového nebo takovych CD
s databazi test které vybere pro dany termin testovani a odpg@icidBCDL program systém WASET.
Ze stejnych CD s QTB vytiskne odpovidajici verztdeacich otazek.

Doruiena posta je pro program ECDL Core &mii pracovnich soubbr podolé datového souboru nebo
soubof prislusného postovniho klienta.

IDENTIFIKACE UCHAZE CU

¢asem z&atku testovani na zaklaghorovnani uddj v ECDL Indexu a ékterém z osobnich dokladpas,
OP neboRP). Wselem identifikace je aitit, zda drZitelem Indexu je skt ta osoba, ktera se dostavila
na gislusny termin ECDL testovani. \fipact uchazée mladsiho 15 let se préwje totoznost uchaze
jinym divéryhodnym zgisobem. Za spravnost identifikace uchdizge odpo¥dny akreditovany tester
vedouci testovani ECDL testovani.

Pokud uchazeneni drzitelem odpovidajiciho ECDL Indexu (podiegrzamu Core, Advanced, Expert), je
akreditované testovacitetlisko povinno tento Index uch&k@a mist a bez odkladu prodat. Uch&ze
povinen Index podepsat. Bez personifikovaného azgbm podepsaného Indexu ECDL se uchamsmi
G¢astnit ECDL testovani.

Akreditované testovacifetdisko musi akceptovat ECDL Index zakoupeny uclameu jiného prodejce,
piipadré i Index ECDL zakoupeny v zahr&hi Ffi tom je nezbytné v rdmci moznosti p&it, zda se
nejedna o falzifikat.

V piipads, Ze v pfibéhu identifikace uchaze testovaci sedisko zjisti zavazné nesrovnalosti (jiny majitel
Indexu, falzifikat Indexu, neautorizovany zaznanindexu), zadrzi testovacitetlisko uchazg ECDL
Index a oznami tuto skuteost kanceld manazera ECDL-CZ.

PRAVIDLA VEDENI TESTOVANI

Akreditovany tester vedouci testovani uvede vSechalyazée pihlaSené na dany termin testovani
k ptislusSnym peitacim dle rozpisu na vyti8hém oficidlnim seznamu uch&#e a to nejpozdi v case
zatatku testovani. Uchagzgktery se nedostavicas, resp. nebyl v daném terminu testovani sezn&men
vSemi Gvodnimi informacemi, nerbe v tomto terminu testovani absolvovat Zadny test.

Akreditovany tester vedouci testovani seznami uyBgcichazee s ptibchem vlastniho testovani, se vSemi
omezenimi uchazé béhem testovani, se vSemi vlastnostmtipait nebo testovaci mistnosti, které by
mohly mit vliv na uchaz® nebo na fibéh viastniho testovani, seigmbem tisku v testovaci mistnosti
a podoba.

Akreditovany tester vedouci testovani informujeamse o vSech saiastech zadani tésttj. o papirovém
zadéani, pracovnich souborech a dené podt (v ptipadt ECDL Core), pitom sezndmi uchaze
s umistnim pracovnich soubdy s typografickymi konvencemi pouzitymi v 8&&m zadani, systémem
islovani otazek a podobnTyto informace uvede na tabuli, promitaci ploSdesgtovaci mistnosti,
v piipact pofreby také na samostatném pepiktery budou mit uchaZiepo celou dobu testovani
k dispozici.
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Akreditovany tester vedouci testovani upozorni met@na skuténost, ze tkteré testovaci otazky a ukoly
na sebe fmo navazuji a ze je tedy nezbytné jednotlivé otékikoly zpracovavat v padi, v jakém jsou
zadany.

Délka testu pro kazdy jednotlivy modul programu HCOore je gesré 45 minut, pro modul programu
ECDL Advanced pakigsré 60 minut. Prodlesrg postizené uchaze je mozné uplatnit delgasovy limit
(presné podminky pro pouziti prodlouzeného limitu etd@rpiipad od pipadu na zaklad poskytnutych
informaciCSKI, a to v souladu s dopafenim ECDL Foundation).

Akreditovany tester vedouci testovaniciurkteré hodiny realnéh@asu v testovaci mistnosti jsou
rozhodujici pro¢asové limity uchaz#. Tyto hodiny musi byt vSemi uchazepo celou dobu testovani
viditelné.

Akreditovany tester vedouci testovani je povinekumeentovat jakékoli nesrovnalosti a/nebo miéadné
udalosti, které v gibéhu vlastniho testovani nastanou, a to do wWiiého seznamu uchaZe V pripad
vypadku elektrického proudu, HW poruchy nebo réstaémi pd@itate ma akreditovany tester vedouci
testovani pravo/povinnost it tento pro uchaze ztracenyas a adekvatnprodlouzit délku gisluSného
testu.

Akreditovany tester vedouci testovani pozada ucleaze podpis do vytishého oficialniho seznamu
uchazéu, ¢imz uchaze potvrdi gevzeti pisemného zadani testu, seznameRfasy a povinnostmi
uchaze®e o ECDL testovania souhlas s vyuzitim osobnich Uitigpro (tely ECDL testovani. Poté
akreditovany tester vedouci testovatéga uchaze kompletni papirové zadani odpovidajici variaeistt

z prislusného modulu.

Kazdému uchazé musi byt #etelrt oznamengas zahjeni i ukaeni kazdého jeho konkrétniho testu.
Tyto informace musi byt zaznamenavény a udrzovangbuli v nebo projeiai ploSe v testovaci mistnosti
v prib&hu celého testovani.

Akreditovany tester vedouci testovani se &bphu testovani pkvénuje uchaz&im, nesmi za haleresit
Ukoly nebo jim napovidat. %e podat vysitleni v gipac zjevné nejasnosti v zadani a jppaven
pomociiesit gipadné technické problémy.

Akreditovany tester vedouci testovani informujeamd#ie o tom, Ze mu zbyva do ukieni testu 5 minut.
Po uplynuti tohotocasu oznami ukamni testu a odebere uchéz@apirové zadani testu a vSechny
materialy a poriicky predané uchazepred z&atkem testovani.

Akreditovany tester vedouci testovani je po celobudkthem testovaniijtomen v testovaci mistnosti.
Testovaci mistnost fie opustit pouze zargdpokladu, Ze bude po dobu Fépmnosti zastoupen jinym
akreditovanym testerem.éBem testovani nesmi byt v testovaci mistnosti Kréestovanych uchazé
pritomny jiné osoby, nez akreditovani téstmspektdi CSKI nebo inspekis ECDL Foundation.

Akreditovany tester vedouci testovani je povineiktstt dbat na zabezpeni databaze testovacich otazek a
ukoli, a to s pomoci vSech jemu dostupnych technickyobrganiz&nich prostedki a zamezit tak
moznosti odcizittast nebo celé zadani ECDL fiesZ tohoto pohledu je zejména povinen strdit se
na moznosti zneuziti elektronické posty, datovyclozis® na Internetu, fruénich nosiu dat

a fotoaparatem vybavenych mobilnich teldfon

Jsou-li v ramci jednoho terminu testovani uclkazemoduti programu ECDL Advanced, musi byt vedouci
testovani akreditovany tester ECDL Advanced.

VIIl. OMEZENI UCHAZECU

a)

V prabghu testu smi uchagie pracovat pouze se zadanim v papirové pddabpracovnimi soubory
a dorgenou postou, ifpadré s dalSimi podklady, které obdrzeli od akreditovanédestera vedouciho
testovani.



c)

d)

e)

)

ECDL
European Computer
Driving Licence

Uchazei nesmi v piib&hu testu pouzivat zadnou literaturu ani jiné viagtiroje informaci, mohou vSak
nahlizet do informaci poskytovanych funkdapowda prisluSného programového produktu pouzitého
pro testovani daného modulu.

Uchazei nesmi v piibéhu ECDL testovani pouzivat informace ziskané zKaké pocitacové sit véetrg
Internetu. Vyjimkou je pouze modul 7 programu ECOdre.

Uchazei nesmi v pitbéhu testovani jakkoli vzajemsrkomunikovat. Nesmi pouzivat Zzadné komuaika
prostedky a musi mit vypnuté mobilni telefony.

Uchazei nesmi v piib&hu testu opustit testovaci mistnost.

Uchazei nesmi Zadnodast ECDL testu ifed, hem ani po ukoteni testu odnést nebo odeslat z testovaci
mistnosti.

Pokud rktery z uchaz&i porusi rkteré z vySe uvedenych pravidel, je test akreditgma testerem
vedoucim testovani automaticky prohlasen za neplatysledkem takového testu bude v systému WASET
hodnotaPrevzal zadanihodnocenNe. Do ECDL Indexu se tato skuteost neuvadi.

IX. VYSLEDKY TESTU

a)

b)

c)

d)

e)

)

h)

Testy zjevd dokortované po vyprSenéasového limitu jsou automaticky povazovany za n&lrsp.
Vysledkem takového testu bude v systému WASET ,meh®ievzal zadanihodnocenNe*. Do ECDL
Indexu uchazee se tato skutmost neuvadi.

V piipadt, ze se fihlaSeny uchazena konkrétni termin testovantas nebo #tbec nedostavi, zaznamena
akreditovany tester vedouci testovani tuto skdset do vyti®iného seznamu ucha#ea stvrdi ji svym
podpisem. Vysledkem vSech testaného terminu testovani bude v systému WASETazeNedostavil
sé'. Do ECDL Indexu uchaze se tato skut@ost neuvadi.

V ptipadt, zZe se uchazgese pred fevzetim zadani testu rozhodne vlastni testovardhdgz, zaznamena
akreditovany tester vedouci testovani tuto sindet do vyti®iného seznamu uchazea stvrdi ji svym
podpisem. Vysledkem takového testu bude v systérASET ,uchazé Nedostavil s&. Do ECDL Indexu
uchazeée se tato skutmost neuvadi.

V piipac, Zze se uchazeaz po pevzeti zadani testu rozhodne ve vlastnim testomépbkr&ovat,
zaznamena akreditovany tester vedouci testovamstutténost do vyti®tného seznamu uchaZea stvrdi
ji svym podpisem. Vysledkem takového testu budeysté&nu WASET ,uchaze Pievzal zadani
hodnocenWzdal'. Do ECDL Indexu uchaz® se tato skutmost neuvadi.

Po ukoreni testovani zkopiruje akreditovany tester veddestovani ze vSech pitaci kompletni
pracovni prostor kazdého testovaného uct®zg. vSechny pracovni soubory se zachovanim éitres
struktury \etns datovych soubdrse zpravami elektronické posty, a poté vSedtam definitivé odstrani.
Pritom je povinen provést takova organinda technicka op#ni, aby nedoslo k z&m nebo ztrét téchto
vysledki testovani.

Pred odchodem z testovaci mistnosti se akreditovasfert vedouci testovanirgswdcéi, zda byly
definitivné a ze vSech pdtact odstragny vSechny pracovni soubory s vysledky testovampiipadné
papirové vytisky a zda opravdu odnasi z testovéstinmsti vSechny utajované ECDL materialy.

VeSkeré vysledky testovani, tj. pracovni soubooyb®r se zpravami elektronické postiipadné papirové
vytisky a vybrané informace o HW a SW konfiguraccipact (v rozsahu odpovidajicich testovacich
otazek), archivuje testovaciatlisko v souladu semlouvou o akreditaci testovacihastliska ECDL

Testovaci sedisko po ukokeni testovani a archivaci vyslédkesti kontaktuje testera akreditovaného
pro odpovidajici program (Core, Advanced), kterydéwypracované testy hodnotit dega mu kopii
veskerych vysledk tesfi, datovy soubor ve forméatu csv vygenerovany systeéritéASET a pislusné
zadani, které bylo pro termin testovani uckidzsouzito (pozor na mozné &ilrozdily v zadanitznych
historickych podverzi databaze t@st
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i)  Hodnoceni vysledktesti programu ECDL Core mohou provwdsSichni akreditovani teste Hodnoceni
vysledii testi pro gramu ECDL Advanced mohou pro¥agouze akreditovani testeECDL Advanced.

Hodnoceni vysledk testi v ramci jednoho terminu testovaniize provadt vice nez jeden akreditovany
tester, a to i v ramci jednotlivych prograrfCore, Advanced).

i)  Hodnoceni test provadi vzdy jiny akreditovany tester nez tenrktdané testovani vedl. Akreditovany
tester vedouci testovantgalava tomuto hodnotiteli téstvSechny podklady pro hodnoceni tak, aby bylo
zajiS€no objektivni hodnoceni a anonymita hodnocenéhazgh.

k) Testovaci sedisko je povinno i piedavani vysledk testi od testera vedouciho testovani testerovi
hodnoticimu testy pouzit takovy postup, aby bylaywzajiStna bezpénost gedavanych utajovanych
informaci, a to nezavisle naigobu pedavanidchto informaci.

X. HODNOCENI TESTU

a) Instrukce k vyhodnocovani vypracovanych ECDL tteou obsazeny v samostatnych dokumentech
Metodika hodnoceni ECDL tedta Metodika hodnoceni tetECDL Advanced

b) Akreditovany tester, ktery vysledky téshodnotil, feda testovacimu igdisku nejpozgi do 7 dm
vyhodnocené testy pro vSechny uch@za vSechny dalSi podklady, které pro hodnocerti teisdrzel.
Pritom je nutné zajistit bezpaost viech fedavanych utajovanych informaci.

c) Akreditované testovacitgdisko uzake formalre fazi hodnoceni vysledktesti uchazén a zajisti vloZzeni
Uplnych vysledi vSech test vSech testovanych uch&tedo systému WASET, a tasetns vysledkd typu
Nedostavil sepokud se dotyny uchaze k testim nedostavil nebo négvzal zadani testu.

d) Pro vkladani vysledktesfi je mozné vyuzit funkci systému WASET tj. importbdata o vysledcich test
ve formatucsva ve struktie definované systémem WASET.

e) Pro diki vkladani vysledi testi nebo pro opravy jiz viozenych vysladiesti je mozné vyuzit funkci
systému WASET.

f)  Pokud uchaze GspgsSré vykonal test z uwitého modulu, provede akreditovany tester vedoastovani
piislusny zaznam do jeho ECDL Indexu. Neffsyy test nesmi byt do ECDL Indexu zaznamenan.
Informace o neusném testu je uvedena pouze v systému WASET, aoto,paby pi opakovani testu
nebyla uchazg vylosovana stejna varianta testu. Index uchiazeni mozné fedat dive, nez je ukoteno
vkladani jeho vysledktesti do systému WASET.

g) Vysledky testovani je akreditované testovadedisko povinno s#it uchazei nejpozdji do 7 dni
od @isluSného terminu testovani, a to ve Skaleluspeusgl z prislusného modulu. Pokud uchézemzadéa

e

informaci uchazé sclit, ale pouze ve forthdosazené % ugpnosti z jednotlivych modil

h) Akreditované testovaci igidisko je povinno nejpozf do 7 dni od terminu testovani vyzvat uchéege
k prevzeti Indexu, fipadré podniknout vSechny rozunrpozadovatelné kroky vedouci keglani Indexu
uchazéi. Testovaci sedisko si do fipadného dalSiho terminu testovani konkrétniho zekamize
ECDL Index ponechat pouze u takového uchbiezetery s timto postupem prokazatela pedem
souhlasil.

i) Po ukoreni vkladani vysledk testi do systtmu WASET zaSle akreditované testovatddisko
bez zbyténého odkladu dopotenym dopisem na adresu administrativy ECDL-CZ uetiaa testery
podepsany original oficialniho seznamu uckiéza v souladu se smlouvou o akreditaci samostatn
archivuje kopii tohoto seznamu uchaie

i)  Administrativa ECDL-CZ porovna zaslany papirovyisitseznamu ucha&é s daty ulozenymi v systému
WASET a v pipad, Zze bude vSe souhlasit, termin testu progranuzave pro jakékoliv nasledné zmy.
V opainém gipact bude testovaci igdisko administrativou ECDL-CZ vyzvano k opaviozenych
vysledki testi.
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Xl. ECDL DOKLADY

a) Testovaci sedisko, u 8hoz vznikl narok uchaze na vystaveni ECDL Certifikatu nebo Certifikatu®EC
Expert (v gipact stediska ECDL Advanced), je povinno objednat piexictvim systému WASET
vystaveni odpovidajiciho ECDL dokladu, a to nejggiztb 14 drii od vzniku tohoto naroku.

b) Kterékoli testovaci #tdisko je na zakladvyslovné zadosti uggného uchaze opravéno objednat
prostednictvim systému WASET vystaveni Certifikatu ECBtart, Certifikatu ECDL Modular nebo
Certifikdtu ECDL Advanced (vijjpadt strediska ECDL Advanced), a to nejp@ficddo 14 drii od zadosti
uchazée.

c) Testovaci gedisko vytiskne seznam pozadévka vystaveni ECDL dokldd priloZi jej k prisluSnym
ECDL Indexim a vSe zaSle dopafenym dopisem na adresu administrativy ECDL-CZ. Adstiativa
porovna vSechny Udaje v ECDL Indexu kazdého konfnét uchazé&e s Udaji v inform&nim systému
WASET a nasledavystavi odpovidajici ECDL doklady.

d) Administrativa ECDL-CZ zaSle vystavené ECDL dokladygkontrolované ECDL Indexy &ptestovacimu
stredisku doporéenym dopisem nejpozf do 14 drii od obdrZeni objednavky na jejich vystaveni.

e) Akreditované sedisko zajisti na své nakladyeplani vystavenych ECDL dokladcetrs ECDL Indexi
piisluSnym uchaz&m.



